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FORORD

Naervaerende regnskabsinstruks er udarbejdet i overensstemmelse med reglerne i
Finansministeriets bekendtggrelse nr. 70 af 27. januar 2011 om statens
regnskabsvaesen mv. samt Moderniseringsstyrelsens “Vejledning om udarbejdelse af
regnskabsinstrukser af 31. oktober 2013".

Regnskabsinstruksen skal sikre en effektiv og palidelig forvaltning af Banedanmarks
ressourcer, og sikre at forvaltningen sker i overensstemmelse med det statslige
regelsaet.

Regnskabsinstruksen indeholder en beskrivelse af ansvars- og kompetencefordelingen
i forbindelse med disponering af udgifter og indtsegter samt andre gkonomiske forhold.

Forretningsgange og interne kontroller i regnskabsinstruksen er fastlagt under hensyn
til vaesentlighed og risiko.

Regnskabsinstruksens malgruppe er primaert medarbejdere, der er involveret i drift og
udvikling af gkonomistyringen i Banedanmark, dvs. centrale og decentrale ledere,
gkonomimedarbejdere, budget og resultatansvarlige samt projektejere og systemejere
i Banedanmark.

Politikker, vejledninger og andre retningslinjer for gkonomistyringen, skal vaere i
overensstemmelse med denne instruks. Instruksen vedligeholdes Igbende efter behov.
Den til enhver tid geeldende regnskabsinstruks og forretningsgange er lagt i
Banedanmarks ledelsessystem Tracé, og alle budget- og resultatansvarlige vil skulle
holde sig opdateret her.

GYLDIGHED

Regnskabsinstruksen er gyldig fra 01. januar 2017.
Instruksen er sendt til Rigsrevisionen.

Per Jacobsen Peter Jonasson
Administrerende direktgr @konomidirektar
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1 Indledning

1.1 Banedanmarks opgaver og organisatoriske opdeling

Banedanmark er en statsvirksomhed under Transport, Bygnings- og Boligministeriet,
beliggende p& Amerika Plads 15, 2100 Kgbenhavn @. P& www.banedanmark.dk findes
adresser og kontaktoplysninger pa Banedanmarks decentrale tjenestesteder.

Den administrerende direktgr og divisionsdirektgrer (Direktion) er ansvarlige for
virksomhedens opgaveportefglje; at drive og udvikle statens jernbaneinfrastruktur pa
en effektiv, skonomisk og sikkerhedsmaessigt forsvarlig made.

Banedanmarks opgaver og befgjelser fremgar af BEK nr. 1276 af 20/11/2015, samt i
henhold til lov nr. 686 af 27. maj 2015 Jernbaneloven og kan overordnet beskrives
sdledes:

e Planlaegning, udvikling, anlaeg, drift, vedligeholdelse og fornyelse af statens
jernbaneinfrastruktur, herunder spor, sikringssystemer, broer,
fjernstyringscentraler og kombiterminaler, samt trafikstyring og
trafikinformation.

e Udfgrelse af vedligeholdelsesopgaver og mindre fornyelsesopgaver pd statens
jernbaneinfrastruktur.

e Tildeling af jernbanekapacitet pa statens jernbaneinfrastruktur.

e Udarbejdelse af kgreplaner for statens jernbaneinfrastruktur i forbindelse med
udbud af driften p8 delstraekninger.

e Fastsaettelse og opkraevning af afgifter for benyttelse af statens
jernbaneinfrastruktur.

e Forsyning af kgrestrgm til jernbanevirksomheder.

e Forsyning af teleydelser til jernbanevirksomheder og
telekommunikationsvirksomheder.

e Udarbejdelse af administrative forskrifter.

e Varetagelse af koordinerende opgaver inden for jernbanesektoren.

e Indteegtsgivende aktiviteter, eksempelvis kursus/uddannelse.

Banedanmark kan udgve anden virksomhed, der ligger i naturlig forleengelse af de
ovennavnte opgaver.

Banedanmarks formal er omsat i en mission om at drive og udvikle en palidelig, sikker
og effektiv jernbane, der skal sikre grundlaget for en effektiv togdrift pd statens
jernbaneinfrastruktur.

Der er indgdet Mal- og Resultatplan, indeholdende kunderettede mal, projektrettede

mal og forvaltningsmaessige mal mellem Banedanmark og Transport-, Bygnings- og
Boligministeriets departement.

Banedanmark Regnskabsinstruks 7/47



Organisering af @konomi

@konomidirektgren er ansvarlig for @konomi, Planlaegning, Indkgb og IT. @konomi
ledes af en omradechef og er opdelt i 3 sektioner, henholdsvis Driftsgkonomi,
Projektgkonomi samt Regnskab og Bogholderi.

Driftsskonomi varetager Banedanmarks budget- og budgetopfglgningsproces og
udarbejder virksomhedens manedlige ledelsesinformation. Herudover varetages
bevillingsopgaver s& som bidrag til finanslove og aktstykker samt controlling af
Banedanmarks driftsomrdder, vedligeholdelsesomkostninger og baneafgifter.

Projektgkonomi har ansvaret for den gkonomiske support til anleegsprojekter i
Banedanmark. Supporten organiseres omkring et partnerskabskoncept, hvor vaegten
laegges pa support og feelles ansvar. Projektgkonomi har endvidere ansvaret for at
understgtte prioriteringen af puljeprojekter, den samlede fornyelsesplan, herunder den
samlede ramme til fornyelse, prioritering af mindre fornyelsesprojekter samt Igbende
andringshdndteringer under projektudfgrelse.

@konomistyringen af Signalprogrammet udfgres af SP Finance and Plan, der er
organisatorisk forankret i Signalprogrammet.

Regnskabssektionen har ansvar for korrekt regnskabsmaessig registrering og
forestar regnskabsaflaeggelsen for Banedanmark. Som fglge af outsourcingen af
Bogholderiet, foretager Regnskab gget kontrol med Bogholderiets opgaver jf. bilag 3.

Bogholderiet er fra 1. juli 2015 til 1. juni 2017 outsourcet til Deloitte, hvor
bogholderne fra Deloitte fysisk er placeret i Banedanmark.

Bogholderiet foretager den regnskabsmaessige registrering vedrgrende handtering af
kreditorer og debitorer, herunder bogfgring, betalinger, opkraevninger, rykning samt
opfelgning og afstemninger p& omrédet. Regnskabschefen varetager den daglige
ledelse af Regnskabssektionen og Bogholderiet.

HR Personalejura & rekruttering varetager de juridiske og personaleadministrative
opgaver og HR Drift varetager opgaver i forhold til tid- og Ignadministration.

Banedanmark er som styrelse registreret med fglgende oplysninger:

Virksomhedsoplysninger Banedanmark
Amerika Plads 15,
2100 Kgbenhavn @
CVR-nummer/Virksomhed 18 63 22 76
Regnskabsfgrende institution | 0078
EAN-nummer 5798000893207
Revisor Rigsrevisionen
Advokat Kammeradvokaten
Bank Danske Bank
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Banedanmark administrerer pd Finansloven falgende hovedkonti tilknyttet
bogfgringskredse og delregnskaber i @konomisystem SAP og Statens Koncern System

(SKS):
Bogfgrings-| Del-
Hovedkonti Navn Bevillingstype kreds regnskab
§ 28.63.01 Banedanmark Statsvirksomhed 44634 28630110
28630120
28630130
28630131
28630132
28630140
28630190
Banedanmark -
§ 28.63.02 puljeprojekter Anlzegsbevilling 44643
§ 28.63.04 Drift af jernbanenettet Anlzegsbevilling 44643
Fornyelse og
Vedligeholdelse af
§ 28.63.05 |jernbanenettet Anlaegsbevilling 44643
§ 28.63.06 | Baneafgifter mv. Anden bevilling 44643
Banedanmarks
§ 28.63.07 |tilskudspulje Reservationsbevilling | 44643
Anlaegsprojekter pa
§ 28.63.08 |jernbanen Anlaegsbevilling 44643

I Statens Koncern System fremgar nummerstrukturen over de geeldende bogfgringskredse og

delregnskabsnumre for alle hovedkonti, som Banedanmark er ansvarlig for pa

www.modst.dk/Regnskab/Nummerstruktur.

1.2 Regnskabsmaessige opgaver

Regnskabsregistreringen og betalingsforretningerne varetages af Regnskabssektionens

Bogholderi, der er en sektion i @konomi/@konomi & Planleegning.

e Banedanmark er registreringspligtig i henhold til mervaerdiafgiftsloven
(momsloven) og har indeholdelsespligt i henhold til Kildeskatteloven,

e Banedanmarks ordineere drift er § 28.63.01.

e Banedanmark varetager alene regnskabsopgaver for egen institution.

e Banedanmark opkraever baneafgifter pd § 28.63.06.

e Banedanmarks Ignnummer i Statens Lgnsystem SLS er 517.

e Banedanmark modtager tilskud fra EU til stgrre projektarbejder.

e Der rddes ikke over aktiver og passiver som ikke er statsmidler. Dog
oppebaerer Banedanmark indtaegter til projektering af landanlaggene til den

faste forbindelse over Femern Beelt. Indteegterne fra Femern Bzelt A/S

finansierer Banedanmarks udgifter til opgaven.
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1.2.1 Regnskabsinstruksen

Regnskabsinstruksen ajourfgres, nar sendrede forretningsgange tilsiger det, f.eks. som

fglge af:

e Nye krav til Banedanmarks regnskabsvaesen.

e Krav og anbefalinger fra Moderniseringsstyrelsen, Finansministeriet eller
Rigsrevisionen.

e Indfgrelse af nye systemer til brug for gkonomistyring og
regnskabsaflaeggelse.

e Organisationsaendringer eller eendringer af procedurer i Banedanmark.

Regnskabschefen gennemgédr desuden arligt instruksen for at sikre, at den er
opdateret. Instruksen godkendes af Banedanmarks administrerende direktgr og

gkonomidirektgr, og sendes efterfglgende til Rigsrevisionen til orientering.

Regnskabsinstruksen og alle processer findes pa Intranettet og tilstilles de

medarbejdere i Banedanmark, som har bergring med regnskabs-, HR- og Ignopgaver.

1.3 Banedanmarks it-anvendelse

Anvendelsen af administrativt it i Banedanmark varetages af It-omradet i @konomi &

Planleegning, dog ligger ansvaret for netvaerket i Teknik, Strgm og Signal.

Banedanmark anvender internt SAP som ERP gkonomisystem, ordrebestilling/indkgb,
lagerstyring, anlaegsstyring, tidsregistrering, rejseafregning, HR, budget og regnskab.
Hertil benyttes eksterne systemer som Statens Budgetsystem (SB) til bevillinger pa
Finansloven, Statens Lgnsystem (SLS) til Isnbehandling og Statens Koncernsystem
(SKS) til rapporteringer til Statsregnskabet. Moderniseringsstyrelsen stiller systemerne

tilrddighed for de statslige institutioner.

For en naermere beskrivelse af anvendte it-systemer i Banedanmark henvises til
kapitel 3.1 Generelt om it-anvendelse.

1.4 Banedanmarks budgetopgaver

Driftsgkonomi udarbejder bidrag til bevillingslovene for Transport, Bygnings- og
Boligministeriet.

Driftsgkonomi foreleegger arets drifts- og anlaegsbudget samt periodiske
budgetopfglgninger og budgetaendringer til godkendelse i Direktionen.

Banedanmark udarbejder efter Cirkulzere om budgettering og budget- og
regnskabsopfglgning (God @konomistyring):

1. Grundbudget (Internt budget),

2. Prognose I - III (1.-3. kvartal),
3. Prognose IIII (3rsopfelgning).
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Det er Banedanmarks opgave, at kvalitetssikre for alle hovedkonti (statsvirksomhed,
anlaegsbevilling og reservationsbevilling) for henholdsvis grundbudget og prognoser
inkl. afvigelsesforklaringer og notater. Driftsgkonomi udarbejder bidrag til
bevillingslove og God @konomistyring til Departementet, Moderniseringsstyrelsen og
Finansministeriet.

De budgetmaessige opgaver er naermere beskrevet i Tracé A-5.1 Budget
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2 Banedanmarks regnskabsopgaver

Den regnskabsmeessige registrering i SAP omfatter bilag vedrgrende bevillinger,
udgifter, indtaegter, aktiver, passiver, afgivne tilsagn og Ignmaessige dispositioner, og
sker for at kunne fastholde, bearbejde og dokumentere oplysninger om gkonomiske

transaktioner i virksomheden.

Registreringen anvendes for eksempel til opstilling af ars- og perioderegnskaber,
momsregnskab og bevillingsregnskab, samt udarbejdelse af kalkuler, analyser,

statistikker og budgetter.

Kvalitets- og dokumentationskravene til den regnskabsmaessige registrering fremgar

af Regnskabsbekendtggrelsens § 25-27.

Ansvarsfordelingen for regnskabsopgaverne er som fglger:

Leverandgrfakturaer/kreditnotaer Ansvarlig
Daglig modtagelse af e-fakturaer i SAP til fordeling i huset Bogholderi
Vedligeholdelse af kreditorstamdata Bogholderi/
Regnskab
Lgbende indlaesning af e-fakturaer fra xflow Bogholderi
Lgbende registrering/overfgrsel til bank Bogholderi/
Regnskab
Lgbende gennemgang af kontoudtog/rykkere. Bogholderi
Lgbende regnskabsmeaessig kontakt til leverandgrer Bogholderi
Kontrol af faktura, kontering, leverandgrdata og forfaldsdato
/frigivelse Bogholderi
Moms kontrol Regnskab
Debitorfakturaer/kreditnotaer Ansvarlig
Lgbende udarbejdelse/registrering/fremsendelse af rykkere Bogholderi/
Regnskab
Vedligeholdelse af debitorstamdata Bogholderi/
Regnskab
Lgbende regnskabsmeaessig kontakt til debitorer Bogholderi
Kontrol af faktura/kontering/rykkere Bogholderi/
Regnskab
Moms kontrol Regnskab
Bankkonti i Danske Bank/Statens Koncern Betalinger (SKB)/ Ansvarlig
Offentligt BetalingsSystem (OBS)
Lgbende registrering/inddaekning/tgmning i kassekladde i SAP Regnskab
Kontrol af kassekladde/bogfgring i SAP Bogholderi/
Regnskab
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Omposterings- og regnskabsbilag Ansvarlig
Lgbende postering/udarbejdelse (foretages efter anmodning Regnskab
fra forretningen, Bogholderiet eller Controlling i Regnskabssektionen)
Lgbende bogfgring i SAP Bogholderi
Kontrol af bogfgring i SAP Regnskab
Anlaegsmodul Ansvarlig
Oprettelse af nyt anlaegsaktiv i SAP AA anlaegsmodul Regnskab
Lgbende registrering af tilgang/afgang Regnskab
Kontrol/sandsynligggrelse af registrering af til- og afgang/
Afskrivninger af anlaeg. Regnskab
Lgbende flytning imellem FF1 mdl.udsaldering /FF4 langfristet gaeld Regnskab/
og FF7 Finansieringskonto Bogholderi
Afstemninger Ansvarlig
Bankkonti i Danske Bank/SKB OBS (manedligt) Regnskab
Afstemning af SKS regnskab mod SAP regnskab (manedligt) Regnskab
Afstemning af SB mod SAP Driftsgkonomi/
Regnskab
L&nerammen Driftsgkonomi
Likviditetstildeling/anlaegssaldo FF4 langfristet gaeld (manedligt) Regnskab
Lgnindlaesning/afstemning imod Statens Lgnsystem SLS HR og Lgn/
uddata 914 (manedligt). Regnskab
Lgn (SLS uddata 852 mod saldo pa konto 18xxxx (SAP - manedligt)  HR og Lgn
Regulering af feriepengeforpligtigelse (MODST Model 1 - arligt) Driftsgkonomi
Regulering af over-/merarbejde (manedligt). Regnskab/
Driftsgkonomi
Balance (alle konti fra 5xxxxx-9xxxxx). Regnskab
Kontrol af balance afstemninger (manedligt). Regnskabschef
Indkgbsrapportering til Moderniseringsstyrelsen Ansvarlig
Moderniseringsstyrelsen indkgbsrapportering for § 28.
Validering af data (kvartalsvis) ved BI rapport. Indkgb
Lgnregistering/Ignudbetaling i Statens Lgnsystem SLS Ansvarlig
Lgbende oprettelse/aendring/lukning af medarbejdere i SLS HR og Lgn
Lgbende kontrol af Ignkgrsel (SLS uddata 998) HR og Lgn
Lgbende kontrol af indberettiget Igndata HR og Lgn
Lgbende godkendelse af Ign i SLS HR og Lgn
Refusioner Ansvarlig
Lgbende indberetning af syge-, barsels- og dagpengerefusion til 3SC HR og Lgn
Lgbende indberetning af refusion fra Barselsfonden til @SC HR og Lgn
Kvartalsvis kontrol af bemandingsplaner HR og Lgn
Lgbende anmodning om syge-, barsels- og dagpengerefusion HR og Lgn
Lgbende anmodning om refusion fra Barselsfonden HR og Lgn
Lgbende afstemning/kontrol af modtagne refusioner samt kvittering HR og Lgn/
pa det fysiske refusionsbilag Regnskab
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Udarbejdelse af internt Drift og Lgnbudget Ansvarlig
Arlig udarbejdelse af driftsbudget Driftsgkonomi/
Projektgkonomi
Arlig udarbejdelse af lgnbudget Driftsgkonomi
Manedligt regnskab/budgetopfglgning Ansvarlig
Udarbejdelse af m&nedsregnskab i SAP Regnskab
Ledelsesinformation til Direktionen. Driftsgkonomi/
Projektgkonomi
Mgder med budgetansvarlige omkring deres ansvarsomrader Driftsgkonomi/
Projektgkonomi
Godkendelse af regnskabserklaering i Statens Koncern System Regnskabschef
God @konomistyring Ansvarlig

Udarbejdelse af periodiseret grundbudget og prognoser

Driftsgkonomi/

Projektgkonomi
Indlaesning af grundbudget/prognoser (§ 28.63). Driftsgkonomi
Manedlig opfglgning af bevillingsregnskab for hele § 28.63. Driftsgkonomi
Kontrol af indlaeste grundbudgetter og prognoser for hele § 28.63. Driftsgkonomi
Udarbejdelse af periodiseret grundbudget og notat. Driftsgkonomi/
Projektgkonomi
Udarbejdelse af periodiseret prognoser, afvigelsesforklaringer Driftsgkonomi/
Projektgkonomi
Administrering af brugerkoder/-roller til Statens Koncernsystem SKS _Ansvarlig
Oprettelse/sletning/aendring af brugerkoder/-roller for § 28.63. Regnskab
Administrering af brugerkoder/-roller til Statens Lgnsystem SLS Ansvarlig
Oprettelse/sletning/aendring af brugerkoder/-roller for
lgn nummer 517 HR og Lgn
Den fysiske oprettelse/sletning/e&endring sker via
brugeradministrationsmenuen i Statens Lgnsystem SLS
Bestilling af nyt password til bruger HR og Lgn

Banedanmark anvender Moderniseringsstyrelsens anvisninger vedr. vejledninger og
konti. Tracé anviser via opgave/emne procesoversigter og vejledninger til alle brugere.

2.1 Regnskabsmaessig registrering og opbevaring af

regnskabsmateriale

Den regnskabsmeessige registrering i SAP omfatter bilag vedrgrende bevillinger,
udgifter, indtaegter, aktiver, passiver, afgivne tilsagn og Ignmaessige dispositioner, og
sker for at kunne fastholde, bearbejde og dokumentere oplysninger om gkonomiske

transaktioner i virksomheden.
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Registreringen anvendes for eksempel til opstilling af &rs- og perioderegnskaber,
momsregnskab og bevillingsregnskab, samt udarbejdelse af kalkuler, analyser,
statistikker og budgetter.

2.1.1 Tilrettelaeggelse af registrering

Den regnskabsmaessige registrering er tilrettelagt sdledes, at alle registreringer kan
falges og oplgses til regnskaber, regnskabsmaessige opggrelser eller opstillinger, der
skal udarbejdes til eksternt brug.

Den regnskabsmaessige registrering indeholder specifikationer, der til enhver tid kan
danne grundlag for en senere kontrol af bogfgringen og grundbilag.

Det er omraderne, der er ansvarlige for at pafgre korrekt kontering pa ordre og
faktura.

I forbindelse med registreringen fgrer Regnskabssektionen kontrol med, at
regnskabsbilagene er forsynet med korrekt kontering og godkendelse. Registreringen
sker Igbende og i overensstemmelse med regnskabspraksis i Staten, der er beskrevet i
regnskabsbekendtggrelsen (BEK nr. 70 af 27. januar 2011) og @AV.

Funktionsadskillelse

I henhold til Regnskabsbekendtggrelsens krav om personmaessig adskillelse § 28, stk.
1. skal betalingsforretningerne tilrettelaagges, sa der er funktionsadskillelse mellem
den regnskabsmaessige registrering og effektuering af betalingen.

Der er i Banedanmark personmaessig adskillelse mellem funktionerne:

e Bogfgring af bilag/opretter betalingsfiler til bank, og frigivelse til betaling,
e Oprettelse af debitor/ kreditorstamdata, og bogfgring pa disse,

e Opretter og frigiver af indkgbsordre,

e Godkender og frigiver elektroniske fakturaer.

Transaktionssporet

Alle registreringer er dokumenteret ved bilag, enten elektroniske eller fysiske
(manuelle papir/bilag), og skal vaere godkendt af hertil bemyndigede personer, jf.
bilag 2.

Registreringen er tilrettelagt sdledes, at regnskabsmaterialet ikke gdeleegges,
bortskaffes eller forvanskes.

Ved bilag forstds enhver ngdvendig dokumentation for transaktioner, der registreres i
bogfgringen. Eksterne bilag er dokumentation, der kommer fra andre udenfor
Banedanmark. @vrige bilag, s&8 som omposteringer, rejseafregninger mv. anses som
interne.

Ethvert bogfgringsbilag eller andet dokumentationsmateriale skal tydeligt indeholde:

e Et entydigt bilagsnummer eller anden reference

e Transaktionsdato

e Belgb

e Tekst eller systemkode, der viser, hvad belgbet vedrgrer, herunder
leverancens/ydelsens art og omfang, samt hvordan belgbet er beregnet eller
opstaet
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e Godkendelse af hertil bemyndiget person/personer i henhold til
disponeringsreglerne

Der skal fortrinsvis anvendes eksterne bilag frem for interne som dokumentation for
den regnskabsmaessige registrering.

Alle transaktioner skal registreres ngjagtigt og snarest muligt efter at de forhold
foreligger, der er grundlag for registreringerne. Rettelser til regnskabsmaterialet skal
tydeligt indeholde det oprindelige indhold samt sendringen hertil af materialet.

Enhver bogfgringslinje skal indeholde oplysninger, der ggr det muligt at finde de
tilhgrende bogfgringsbilag. Tilsvarende skal ethvert bogfgringsbilag indeholde
oplysninger, der ggr det muligt at finde den tilhgrende bogfgringslinje
(postering/registrering) i systemet jf. Regnskabsbekendtggrelsen § 27 stk. 2.

Registreringsrammen indeholder mindstekrav til kontostrengen for det interne og
eksterne regnskab, se pkt. 2.1.2.

Regnskabssektionen er ansvarlig for kontrolproceduren jf. Tracé A-5.3.4
Periodelukning.

Afstemning/kontrol
I Regnskabssektionen foretages der manedlige afstemninger, kontroller og fejlrettelser
af den regnskabsmaessige registrering og i henhold til givne retningslinjer:

e Afstemning af aktiver og passiver, bl.a. rettidig afvikling af registrerede
geeldsforpligtelser, herunder afstemning af kreditorer og tilgodehavender.

e Afstemning til kontoudtog fra pengeinstitutter og kontrol med udligning af alle
beholdninger.

e Afstemning af alle beholdninger foretages manedligt med Igbende specifikation
(saldooplgsning) af udestdender. For udvalgte beholdningskonti foretages
afstemning kvartalsvis, halvarligt eller &rligt.

e Afstemning af data mellem systemerne SAP og SKS-systemet, for sdvel drift
og beholdninger.

¢ Alle afstemninger dokumenteres og arkiveres/opbevares tillige med det gvrige
bilagsmateriale.

Aflevering af filer med data foregar mellem systemerne:
e SAP til SKS og SB,
e SLS til SAP og videre til SKS og SB.

2.1.2 Kontoplan

Banedanmark anvender som statsvirksomhed Statens regler for regnskabsaflaeggelse
og rapporterer manedligt til SKS. Banedanmarks kontoplan er opbygget sa enhver
registrering sker i overensstemmelse med bevillingslovene, retningslinjer fra
Moderniseringsstyrelsen og foretages i henhold til den interne kontoplan, der har en
entydig reference til Statens Kontoplan.
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Regnskabssektionen har ansvar for oprettelse og vedligeholdelse af artskonti i den
interne kontoplan. Det er Regnskabschefen, der godkender oprettelse af nye artskonti.
Rettigheder hertil styres af autorisationer i SAP. Regnskab har ligeledes ansvar for
vedligeholdelse af kontoplanbeskrivelser. Konteringsvejledning findes i Tracé A-
5.3.2.1.1. FI-fakturaer.

Alle endringer og afvigelser fra registreringsrammen skal godkendes af Omradechefen
for @konomi og Regnskabschefen.

Stamdata og dimensioner
Banedanmarks registreringsramme i SAP bestdr af flere konteringsdimensioner.
Dimensionerne i SAP anvendes p3 lgn, drift og anlaeg.

Registrering i SAP foregar altid pa en omkostningsbaerer (1. Niveau), der enten er et
Sted, en Ordre eller et PSP-element.

I nedenstdende skema illustreres sammenhaengen mellem stamdata og dimensioner til
registrering i regnskabet.

| |
Stamdata kravved | Omkostnings | . Ombkostnings | Oprettelse af
' 1 Omkostningsbaerer
oprettelse af en ! baerer ! 5 Niveau baerer Indkgbsordre
omkostningsbaerer | 1. Niveau | 3. Niveau stamdata krav:
| |
1) Segment i i
2) Art 1 Sted '
I I
1) Segment ! ! 1) Intern ordre (10)
2) Art ! ordre ! Varegruppe
3) Sted / I 12) PM (her udledes
Profitcenter i i Vedligeholdelsesordre artskonto og
| | indkgbs-
1) Segment | | kategori)
2) Art i i
3) Sted / ' '
Profitcenter ! !
4) Projektprofil ! PSP-element ! Netvaerk Aktiviteter
| |

Segment/delregnskab

I SAP benzvnes dimensionen delregnskab; Segment, der udledes automatisk ved en
registrering af omkostningsbeaerer (segmentet i SAP angiver til registreringen i SKS
hvilken hoved-/underkonto pa finansloven registreringen skal tilknyttes).

Artskonto

Artskontonummeret henviser til hvilken type af indtaegt/udgift, der registreres.
Strukturen fglger identisk artskontoplanen fra Moderniseringsstyrelsen, der fast bestar
af 4 cifre, der overfgres pa til statsregnskabet. Dertil anvendes yderligere 2 cifre til
styring/registrering i Banedanmarks interne regnskab.
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Resultatopggrelsen er opdelt i tre grupper:

e Standardkonto 10-29 Driftsposter, hvor indtaegter og omkostninger fglger en
traditionel driftsgkonomisk resultatopggrelse. For omkostningsbaserede bevillinger
budgetteres og regnskabsfarers hovedsageligt pa disse standardkonti. De
vaesentligste driftsposter registreres pa:

1. 10xxxx -13xxxx Indtaegter

2. 15xxxx Driftsomkostninger

3. 16xxxx Husleje

4. 17xxxx Internt statsligt kgb

5. 18xxxx Lgn, pension m.m.

6. 19xxxx Fradrag for Anleegslgn og Interne Produktionsomkostninger
7. 20xxxx Af- og nedskrivninger.

8. Standardkonto 30-34 Overfgrselsindteegter, hvor skatter og andre
indteegter uden modydelse registreres.

9. Standardkonto 40-49 Overfgrselsudgifter, hvor tilskud og andre
udgifter uden modydelse registreres.

Balancen bestar af:
e Standardkonto 50-69 Aktiver
e Standardkonto 70-99 Passiver, hvor standardkonto 70-74 udggr
egenkapitalen

Projektprofil
Ved oprettelse af et PSP-element skal der angives en projektprofil, denne angiver
hvilken type af projekt der registreres p3.

Projektprofil

A000001 Anlaegsprojekter

C000001 Forberedelsen af anleegsprojekter (01)
D000001 Jernbaneanlaeg ved Femern Beaelt (01)
E000001 Produktion

FO00001 Fornyelsesprojekter

K000001 Kgbenhavn-Ringsted

M000001 Maskinstation investeringsprojekter
P000001 Puljeprojekter

S000001 Signalprogrammet

TO00001 Tilskud til baneprojekter

V000001 Vedligeholdelsesprojekter

Y000001 @vrige Administrative projekter

Projektgkonomi angiver opsaetningsdata til oprettelse.
Sted/Profitcenter

Stedkontoplanen tager udgangspunkt i Banedanmarks organisationshierarki.
Stednummeret bestar af 5 cifre og opdateres Igbende i SAP af @konomi.
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Ordrer (Interne ordre og PM Vedligeholdelsesordre)

Der kan oprettes to typer af ordreregistreringer pd registreringsrammen.

Intern ordre (benaavnes i SAP som I0). Det interne ordrenummer bestar af 4 eller 6
cifre og anvendes pa hovedkonti 28.63.01 og 28.63.05..

PM Vedligeholdelsesordre er 4 eller 6 cifrene, og anvendes pd hovedkonti 28.63.01,
28.63.04 og 28.63.05. Ordrestrukturen opdateres Igbende i SAP af @konomi.

PSP-element, Netveerk og aktiviteter

Til brug for registreringer pa projekter tildeles et PSP-element nummer
(omkostningsbeerer 1. Niveau). Oprettelsen er tilknyttet en projektprofil og angiver
dermed om der er tale om et anlaegs-, fornyelses-, pulje-, vedligeholdelses-, drifts-,
tele-, bro-, eller gvrig projekter.

Som tilknytning pa PSP-elementet kan tilknyttes et Netvaerk (omkostningsbaerer 2.
niveau) som samling af Aktiviteter (omkostningsbaerer 3. Niveau).
Oprettelse og vedligeholdelse af strukturen opdateres af omraderne i Banedanmark.

Indkgbsordre

Ved oprettelse af en indkgbsordre, skal Varegruppe/Indkgbskategori pafgres
oprettelsen (Varegruppe indikere hvilken indkgbskategori der er anvendt jf.
Moderniseringsstyrelsen).

Banedanmark sammenszetter ovennaevnte konteringsdimensioner forskelligt alt efter
omkostningens type. Der er fglgende kombinationer:

e Lgnomkostninger: Artskonto - sted - segment.

e Driftsindtaegter og -udgifter: Artskonto - ordre - indkgbskategori - segment.

¢ Vedligeholdelses-/fornyelses-/ og anlaegsudgifter: Artskonto - PSP-element -
indkgbskategori- segment.

I Banedanmarks ledelsessystem Tracé fremgar processen A-5.5.1.1.1 om oprettelse og
vedligeholdelse af stamdata.

Blanketter:

Udgifter bogfgres for stgrstedelen via elektroniske kreditorfakturaer, der rundsendes
via workflow til elektronisk godkendelse/frigivelse. Elektronisk dokumentation findes i
gkonomisystemet, SAP. Der henvises til A-5.3.2.1.1 FI-fakturaer, hvor kontoplanen
kan findes.

Indteegter bogfagres og sendes via elektroniske fakturaer til offentlige institutioner.
Private virksomheder modtager fakturaer i papirform eller via mail. Al dokumentation
findes i manuelt eller elektronisk bilagsarkiv. Der henvises til A-5.3.2.1.1 FI-fakturaer,
hvor kontoplanen kan findes.

Omposteringsblanket og udlaegsblanket findes pa det interne net. I det manuelle eller
elektroniske bilagsarkiv findes dokumentation for det bogfgrte med underskrifter og
underbilag. Der henvises til Tracé A-5.3.2.1.3 Ompostering.

Formélshieraki p§ Finansloven

Finanslovens bevillingskontoplan best3r af otte cifre (eks. hovedkonto § 28.63.01 og
underkonti 01) og benyttes som registrering til bevillingslovene. Disse underkonti p&
bevillingsloven er tildelt et sarskilt delregnskab (funktionsomrade i SAP FI).
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I SAP CO er aktiviteterne p8 hver underkonto fordelt pd en eller flere operationelle
budgetposter, kaldet profitcentre. Under hver operationel budgetpost er der oprettet et
eller flere opgavenumre, kaldet ordrenumre, der understgtter den Igbende planlaegning
og opfglgning pd aktiviteterne.

SAP - delregnskab = underkonto p& finansloven og delregnskab i det eksterne
regnskab

SAP - profitcenter = Operationel budgetpost i det interne budget og regnskab
SAP - ordre = opgavenummer i det interne budget og regnskab

Regnskab vedligeholder tabel med gyldige delregnskaber i SKS og SAP FI.

Driftsgkonomi vedligeholder gyldige profitcentre incl. ordrestrukturen i SAP CO.

2.1.3 Opbevaring af regnskabsmateriale

I henhold til regnskabsbekendtggrelsens § 43 omfatter regnskabsmateriale:

e Registreringer, herunder transaktionssporet,

e Bilag og anden dokumentation samt oplysninger i gvrigt, som er ngdvendigt
for kontrolsporet,

e Instrukser, herunder systembeskrivelser,

. Arsrapporter, momsindberetninger og andre eksterne opggrelser,

e Revisionsrapporter og - beretninger,

Regnskabsmaterialet skal opbevares i fem fulde &r efter regnskabsdrets afslutning. I
nogle tilfelde er der dog krav om en leengere frist som fremgar af andre
bestemmelser, f.eks. EU-materiale der skal gemmes i 5 &r efter et projekt er afsluttet.
Opbevaring skal ske pa en made som i hele opbevaringsperioden muligger, at det
pdgaeldende regnskabsmateriale nemt kan fremfindes.

Retningslinjer for opbevaring af regnskabsmateriale
Banedanmark arkiverer hovedparten af regnskabsmaterialet elektronisk.

Bogfgringsbilag til manuelle registreringer i SAP, fx periodiseringsbilag,
omposteringsbilag og salgsfakturaer samt leverandgrfakturaer arkiveres elektronisk
eller fysisk af Regnskab og Bogholderi.

Grundlag til salgsfakturaer arkiveres elektronisk eller fysisk i Regnskab.
Korrespondance om aftaler, kontrakter, fglgesedler, ordrebekraeftelser, dokumentation
af varemodtagelseskontrol, projektbeskrivelser og lign. kan vaere ngdvendig som

dokumentation og dermed omfattet af opbevarings- og journaliseringspligten.
Fagomraderne er ansvarlige for at disse dokumenter arkiveres.
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2.2 Forvaltning af udgifter

Forvaltningen af udgifter skal ske i overensstemmelse med de materielle og
belgbsmaessige forudsaetninger hvorunder Banedanmarks bevillinger er givet, samt
under hensyntagen til de bestemmelser, der er omtalt i Finansministeriets
retningslinjer jf. Budgetvejledningen.

Forvaltningen af udgifter omfatter dels disponering af udgifter, herunder Ign, indkgb,
godkendelse af udgiftsbilag, samt periodisering af udgifter.

2.2.1 Disponering af udgifter

Den administrerende direktgr i Banedanmark har befgjelser til at disponere udgifter pd
§ 28.63. og delegerer denne dispositionsbefgjelse ud fra de i bilag 1 “Principper for
disponering og bemyndigelse i Banedanmark” og bilag 2 "Oversigt over
tegningsberettigede i Banedanmark”. Den administrerende direktgr kan altid tilknytte
yderligere begreensninger pa disponeringer eller tilbagekalde delegeringer.

Hver direktgr kan tegne de delegerede ansvarsomrader i henhold til de fastsatte
belgbsgraenser.

Direktionen har med arets godkendte budget udmgntet budgettet til Banedanmarks
dispositionsberettigede, der kun kan indgd kontrakter og aftaler inden for det tildelte
budget.

Budget- og resultatansvar for et budgetomrades udgifter indebaerer ret og pligt til at
disponere i overensstemmelse med budgetforudsaetningerne. Ansvaret omfatter sdvel
gkonomi som aktiviteter, dvs. konkret at man ikke m& overskride sit budget, samt at
budgettet skal anvendes til det formal det er givet til samt sikre de forudsatte
resultater. Et budgetomrade kan vaere enten et organisatorisk sted eller et projekt/en
aktivitet eller gruppe af aktiviteter.

I forbindelse med ferie og sygdom kan den budget- og resultatansvarlige kun
uddelegere funktionen “godkendelse” i kortere perioder til en stedfortreeder, der indgar
i bilag 2.

Den budget- og resultatansvarlige kan ikke godkende egne ydelser/kgb. Dette geelder
ogs3 i forbindelse med varetagelse "Stedfortraeder-rollen” i SAP indbakken.

Personaleomkostninger
Afsnittet omhandler disponeringsregler for personaleomkostninger.

Roller og ansvar
Nedenst8ende personalegrupper i Banedanmark har personaleansvar:

e Administrende direktgr
e Direktgrer

e Omradechefer

e Sektionschefer

e Teamledere

e Produktionsledere
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Budget- og resultatansvarlige

Den enkelte budget- og resultatansvarlige er bemyndiget til at indstille til anszaettelser,
generelle og individuelle Ignstigninger/forhandlinger mv. inden for de af HR fastsatte
rammer. Omfattet er ogs3 beslutninger, som ikke umiddelbart pavirker
Isnomkostningerne, men hvor Banedanmark far en mindre ydelse, for eksempel hvis
en medarbejder arbejder mindre uden en forholdsmaessig lgnnedgang.

HR er bemyndiget til at gennemfgre og udmgnte ansaettelser, generelle og individuelle
lgnforhandlinger.

Omkring ansaettelse af personale henvises der til Tracé afsnit A-5.2.1 gkonomisk
godkendelse af stillinger og A-1.1 rekruttering og ansaettelse.

Derudover henvises der til bilag 1, og arbejdsfordeling mellem HR og omraderne
(divisionerne).

@vrige personaleledere

Alle personaleledere er bemyndiget til at foretage ledelsesmaessige beslutninger, der
medfgrer Isnomkostninger i form af tillaeg eller lignende fastsat i henhold til
overenskomster og galdende lokalaftaler i Banedanmark med videre inden for de af
HR fastsatte rammer og herefter indstille til HR for udmgntning. Omfattet er ogsd
beslutninger, hvor medarbejdere arbejder mindre med en forholdsmaessig lgnaendring.
Alle personaleledere er bemyndiget til at indstille til afskedigelse/bortvisning.

HR er bemyndiget til at gennemfsre og udmgnte ovenstdende beslutninger.

Derudover henvises der til bilag 1 og arbejdsfordelingen mellem HR og omrdderne
(divisionerne).

Lgnrefusion fra stat og kommune
HR-afdelingen er ansvarlig for korrekt og rettidig indberetning af refusionskrav til
kommuner og stat, herunder

e Barsel- og sygedagpenge fra kommuner

e Lgntilskud fra kommuner til medarbejdere ansat pa sociale klausuler
e Lgntilskud statens barselsfond

e Lgntilskud fra statens fleksfond

Over/merarbejde

Naermeste personaleleder kan ivaerksaette over/merarbejde samt godkende
efterfglgende afspadsering eller udbetaling af over/merarbejde inden for de af HR
fastsatte rammer.

Tidsregistrering

Banedanmarks medarbejdere registrerer komme/ga-tider samt fordeling pd opgaver i
SAP og Trapeze. Medarbejderen registrer selv fraveer i form af fleksfri, ferie og
afspadsering, mens omradesekretaeren registrerer sygdom, barns 1. og 2. sygedag og
barsel mv.
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Forvaltning af tilskud

Banedanmark far via finansloven tildelt tilskudsmidler til specifikke projekter udfgrt for
tredjepart. Derudover har Signalprogrammet en ansggningspulje.
Tilskudsadministrationen er forankret i @konomi i samarbejde med fagomraderne.

Der administreres pd baggrund af Moderniseringsstyrelsens “Vejledningen om effektiv
tilskudsforvaltning”. I forbindelse med tilsagn udarbejdes der et
administrationsgrundlag, der styrer udbetalinger og godkendelser af fremdrift i
forbindelse med projekterne.

2.2.2 Indkeb

Alle indkgb skal foretages efter Moderniseringsstyrelsens retningslinjer og i henhold til
bilag 4 Banedanmarks Indkgbsinstruks.

Alle Budget- og resultatansvarlige, der ikke er medlem af Direktionen, kan disponere
indkgb og indgdelse af kontrakter/aftaler inden for deres bemyndigelsesgraense jf.
bilag 2. Ved aftaler, der gar over bemyndigelsesgraensen, skal naeermeste chef med
prokura godkende udbud/indkgbet. Den Budget- og resultatansvarlige er ansvarlig for
at orientere/koordinere med Indkgb og @konomi.

I forhold til foretagelse af konkrete k@b og salg, herunder indgdelse af kontrakter samt
anlaeggelse og anke af retssager geelder der, ud over de ovenstdende retningslinjer for
delegering af budgetrammer, fglgende disponeringsgraenser.

e Den administrerende direktgr kan disponere ubegraenset inden for de eksternt
givne rammer.

e En divisionsdirektgr kan sammen med gkonomidirektgren disponere belgb ud
over det i bilag 2 fastsatte, men inden for delegerede ansvarsomrader.

Udbud, indg8else af aftaler herunder ogsd rammeaftaler vedrgrende drift,
investeringer og anlaeg skal bdde fglge cirkulaeret om regler for indkgb i staten,
Banedanmarks Indkgbsinstruks bilag 4 samt godkendes af de Budget- og
resultatansvarlige inden for arets budget jf. bilag 2.

Ved identificering af behovet for et indkgb over 100.000 kr., skal der jf.
Indkgbsinstruksen udfyldes blanket “Indstilling vedr. indkgb”, som er en blanket
indeholdende alle oplysninger til brug for den disponeringsberettigede. Ved indkgb, der
skal godkendes af den administrende direktgr eller gkonomidirektgren, skal
dokumentet "Indstilling til Direktionen” udfyldes og godkendes inden indkgbet
pabegyndes.

Safremt det samlede indkgb ligger inden for det godkendte budget kan kontrakten
gennemfgres uden en yderligere forelaeggelse.

2.2.3 Godkendelse af bilag (kreditorforvaltning)
I Banedanmark dokumenteres alle udgifter til varer, materiel og tjeneste/ydelser,

herunder entrepriser, samarbejdsaftaler, lejeaftaler, afgifter, skatter og gebyrer og
andre ordineere driftsomkostninger.
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Roller og ansvar
Banedanmark benytter sig af fglgende roller i forbindelse med kgb af varer og ydelser:

e Rekvirent: Opretter rekvisition og registrerer serviceydelser eller varemodtager
e Indkgber: Kontrollerer rekvisitioner og opretter indkgbsordrer

¢ Ydelsesgodkender: Ydelsespategning og varemodtager (disponere)

e Budget & resultatansvarlig: Frigiver indkgbsordrer/betalinger

Fordeling af Ignkonti

Oplysninger vedrgrende Igndata indrapporteres til Statens Lgnsystem (SLS) af HR. De
manedlige Ignfiler fra SLS kvalitetssikres af HR hvorefter filerne/oplysningerne
bogfgres i SAP, se A-1.4 HR data, tidsregistrering, tjenesterejser, barsel og lgn.

Alle Isnomkostninger afholdes p8 delregnskab 110 under virksomhedsbaerende
hovedkonto.

P& baggrund af medarbejdernes tidsregistrering pa opgaver og deres effektive timepris
fordeles Ignomkostninger til relevante delregnskaber.

Medarbejderne er ansvarlig for Isbende at registrere deres komme/ga - tid og fordele
deres timeforbrug pa opgaver i SAP eller Trapeze. HR er ansvarlig for at vedligeholde
medarbejdernes effektive timepriser.

Generelle feellesomkostninger

Moderniseringsstyrelsen har defineret kravene til opggrelsen af generelle
feellesomkostninger for alle drifts- og statsvirksomhedsbevillinger, hvilket for
Banedanmarks vedkommende drejer sig om § 28.63.01.10., da de gvrige
bevillingskonti er faglige finanslovsformal.

Generelle faellesomkostninger:

"omkostninger, som vedrgrer hele institutionen. Det er derfor ikke muligt at isolere
disse omkostninger til enkelte aktiviteter eller faglige finanslovsformal alene, idet de
netop er faelles”.

Banedanmark har i SAP registreret et faellesformal i afrapporteringen til SKS.

Implementeringen, med endelig indrapportering i forbindelse med &rsafslutningen
ultimo 2016. Feaellesformalet skal danne mulighed for benchmarking internt og pa
tvaers af ministeromrdder. Tallene for generelle faellesomkostninger vil fra 2017 arligt
blive gjort tilgaengelige i Statens Benchmarkdatabase.

Generelle faellesomkostninger kan opdeles i to kategorier:

e Lgn til generel ledelse (chefer over et vist niveau er pr. definition en del af den
generelle ledelse, specifikt er der tale om stillinger over kontorchefer - altsa
Ignramme 38/lgngruppe 2 og op) samt stgttefunktioner, (funktionen er
afggrende frem for eksempelvis titel eller placering, som kan veere central
(koncernfeelles) eller decentral (i fagkontorer)).

e Omkostninger til varer og tjenesteydelser, herunder feelles driftsomkostninger.
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Bilag 8 og 9 beskriver Banedanmarks handtering af Generelle faelleomkostninger.

Fordeling af feellesomkostninger

Centrale fzellesomkostninger afholdes pa delregnskab 110 under virksomhedsbaerende
hovedkonto, mens decentrale faellesomkostninger kan afholdes pa andre
delregnskaber.

P& baggrund af periodiserede budgetter og ledelsesgodkendte fordelingsnggler fordeles
b&de centrale og decentrale feellesomkostninger pd baggrund af Banedanmarks IPO
model. Materialet vedr. IPO model forefindes p§ K drev (\\Afil10\OMR\RE-
OKO\Budget\§ 28.63.01 Drift\IPO).

Korestrom

Banedanmark opkgber elektricitet til kgrestrgm, der videresaelges til tog-operatgrerne,
der faktureres manedligt for deres forbrug. Udgifter og indtaegter skal hvile i sig selv,
derfor vil et evt. overskud/underskud afregnes overfor operatgrerne februar aret efter.

Banedanmark er registret som “Elselskab/Leverance til andre” hos SKAT, nar det
geelder kgb af elektricitet til kgrestrgm. Derfor kgbes elektricitet til kgrestrgm uden
afgift, i modsaetning til det gvrige indkgb af elektricitet. Derimod szelges elektriciteten
med afgift, og Banedanmark opkraever derfor elafgift hos tog-operatgrerne pd vegne
af SKAT, i forbindelse med den m&nedlige fakturering.

Administrationen af kgrestrgmomradet er naermere beskrevet i falgende dokumenter:
"@konomisk handtering af kgrestrom” vedrgrer primaert kgb og salg af kgrestrgm og
afregningen heraf.

"Forretningsmaessig handtering af kgrestrgm” vedrgrer budgettering,
kontraktindgdelse og analyser mv. vedrgrende kgrestrgm inkl. drift og vedligehold.
Derudover henvises der til Tracé A-2.2.1 Kgb af varer, A-2.2.2 Kgb af ydelser og A-
2.2.3 Lagerstyring.

2.2.4 Periodeafgransning og generel periodisering af udgifter

Kgb og ydelser udgiftsfgres pa leveringstidspunktet, dvs. i den periode hvor leverancen
er modtaget. Der udarbejdes et periodiseringsbilag for varer/ydelser, hvor der endnu
ikke er modtaget eller godkendt faktura inden maneden hhv. regnskabsaret lukker.
Hvor der pd indkgbsordre er foretaget varemodtagelse eller serviceregistrering vil
udgifterne fremga af regnskabet og der skal ikke foretages periodisering.

Principper for periodiseringer
I Banedanmarks principper skelnes der i belgbsgraensen for vaesentlige poster, der skal
periodiseres ved manedsregnskab eller arsregnskab.

Omrade: Manedsregnskab Arsregnskab
Anlaeg og fornyelsesprojekter: 500.000 kr. 100.000 kr.
Vedligehold: 100.000 kr. 100.000 kr.
Produktion: 50.000 kr. 50.000 kr.
Administration og trafikstyring: 100.000 kr. 50.000 kr.
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Det anbefales, at der ikke periodiseres belgb under disse graenser. Der er en
bagatelgraense pa den enkelte periodisering p& 10.000 kr.

Signalprogrammet foretager kvartalsvise periodiseringer hvor belgbsgransen er 1 mio.
kr. for de store anlaegskontrakter, grundet projekternes szerlige karakterer og
vaesentlighedsprincippet. I forbindelse med 8rsafslutningen fglges ovenstdende
generelle belgbsgreenser vedrgrende periodisering af udgifter og indtaegter, med
henblik pa et retvisende regnskab.

Det er den enkelte budget- og resultatansvarlige, der har ansvaret for at der foretages
opfelgning. Ved opfglgning forstas, at det sikres, at den enkelte periodisering

udmgnter sig i en endelig post i regnskabet.

I forbindelse med arsregnskabet sikrer @konomi, at der foretages efterkontrol af
periodiseringer i samarbejde med omraderne.

Derudover henvises der til notatet Periodiseringsprincipper, der er placeret i Tracé,
proces A-5.3.4 Periodelukning i 1. aktivitet.

2.3 Forvaltning af indtaegter

Forvaltningen af indtaegter skal ske i overensstemmelse med de materielle og
belgbsmaessige forudsaetninger hvorunder Banedanmarks bevillinger er givet, samt
under hensyntagen til de bestemmelser, der er omtalt i Finansministeriets
retningslinjer jf. Budgetvejledningen.

Forvaltning af indtaegter omfatter disponering, levering, fakturaudskrivning og -
kontrol, godkendelse og attest af indtaegtsbilag, debitorforvaltning samt periodisering
af indtaegter.

2.3.1 Oversigt over indtaegter og gebyrer

Banedanmarks vaesentligste indtaegtskilde er at stille infrastrukturkapacitet til radighed
for togoperatgrer og opkraeve infrastrukturafgifter for operatgrernes anvendelse heraf.

Banedanmark oppebaerer herudover indtaegter ved salg af andre ydelser bl.a. i
forbindelse med:

e kgrestrgm

e salg af "arbejder for fremmede"

e udlejning af arealer, anleeg og materiel

e salg af materialer

e salg af teleydelser

e salg af reklameplads

e salg af arealer

e salg af kurser

e udlejning af boliger/bygninger. Administreres af eksternt

administrationsselskab
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e salg af anlaegs- og vedligeholdelsesopgaver til, bl.a. kommuner, regioner,
Vejdirektoratet og Femern-forbindelsen (Transport, Bygnings- og
Boligministeriet).

Prisfastsaettelse

Prisen pa infrastrukturafgifter fastsaettes én gang arligt af Folketinget.

Kgrestrgm faktureres til markedspriser.

For gvrige leverancer fastssetter Banedanmark prisen p& den enkelte vare og ydelser
saledes, at der ikke sker konkurrenceforvridning over for private eller offentlige
konkurrenter, og sdledes at omkostningerne daekkes.

For salg af ydelser, hvor Banedanmark har et monopol, og den eksterne
kunde/samarbejdspartner derfor er afhaengig af Banedanmark som leverandgr
afregnes timer til de aktivitetssatser der er gaeldende for de pdgeaeldende
medarbejdere med et procent-tillzeg til deekning af Banedanmarks indirekte
produktionsomkostninger (IPO-tillaegget). IPO-tillaegget fastsaettes normalt for ét ar ad
gangen pa baggrund af en opggrelse af Banedanmarks indirekte
produktionsomkostninger og udggr i 2016 70 pct.

Salg af ydelser, hvor den eksterne kunde/samarbejdspartner kunne kgbe ydelsen pa
konkurrencemaessige vilkdr af andre leverandgrer tillzegges et yderligere overhead skal
fastseettes sdledes, at der ikke sker konkurrenceforvridning over for private eller
offentlige konkurrenter, og saledes at omkostningerne daekkes. Konkret betyder det,
at det i Banedanmark er fastsat, at timer skal afregnes til de aktivitetssatser der er
geeldende for de pageeldende medarbejdere med et tillaeag p& 100 pct. Stgrrelsen af
tillzegget skal ses i sammenhang med IPO-tillaegget, der genberegnes jf.
ovenstaende.

Salg af gvrige varer/ydelser afregnes til kostpris med et tillaeg pa 10 %.

Derudover henvises til Tracé A-5.3.1.1. Fakturering og kreditnotaproces.

Gebyrer
Banedanmark opkraever pt. ikke gebyrer.

Afgifter
Banedanmark opkraever ikke andre afgifter end infrastrukturafgifter.

Konkurser
Er en debitor under konkurs, kontakter Regnskab kurator skriftligt og krav ggres
gaeldende.

Hensaettelse til tab
Regnskabschefen vurderer ménedligt om der er risiko for tab p8 debitorer.

2.3.2 Disponering af indtaegter
Den administrerende direktgr i Banedanmark har befgjelser til at disponere indtaegter

pa § 28.63. og delegerer denne dispositionsbefgjelse ud fra de i bilag 1 “Principper for
disponering og bemyndigelse i Banedanmark” og bilag 2 "Oversigt over
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tegningsberettigede i Banedanmark”. Den administrerende direktgr kan altid tilknytte
yderligere begraensninger p& disponeringer eller tilbagekalde delegeringer.

Hver direktgr kan tegne de delegerede ansvarsomrader i henhold til de fastsatte
belgbsgraenser.

Direktionen har med arets godkendte budget udmgntet budgettet til Banedanmarks
dispositionsberettigede, der kun kan indgd kontrakter og aftaler inden for det tildelte
budget.

Budget- og resultatansvar for et budgetomrades indteegter indebaerer ret og pligt til at
disponere i overensstemmelse med budgetforudsaetningerne. Ansvaret omfatter savel
gkonomi som aktiviteter, dvs. konkret at man ikke m& overskride sit budget, samt at
budgettet skal anvendes til det formal det er givet til samt sikre de forudsatte
resultater. Et budgetomrdde kan vaere enten et organisatorisk sted eller et projekt/en
aktivitet eller gruppe af aktiviteter.

Banedanmark anvender nedenstdende roller i forbindelse med salg af varer og ydelser:

e Den budget- og resultatansvarlige: Indgdr aftalen med samarbejdspartner og
attesterer fakturaanmodningen/fakturakladden i form af en underskrift pa
kladden,

e Rekvirent eller Regnskab: Udarbejder kladde til faktura eller kreditnota,

e Bogholderiet: Opretter salgsfaktura i SAP SD (salgsstyring) og fremsender
faktura eller kreditnota til kunden, enten manuelt eller elektronisk.

2.3.3 Godkendelse af indtaegtsbilag og udskrivning af regninger

Ved indgaelse af en aftale/kontrakt, der medfgrer indtaegter, skal denne godkendes og
underskrives af den budget- og resultatansvarlige. Den budget- og resultatansvarlige
eller den dispositionsbemyndigede godkender fakturaanmodningen/fakturakladden
med attest i form af en underskrift pd kladden. Der henvises til Tracé A-5.3.1.1.
Fakturering og kreditnotaproces.

Salg af anlaegsaktiver kraever godkendelse af de dertil bemyndigede personer, forud
for godkendelse i @konomi. Der henvises til Tracé A-5.3.3.6 Salg af anleeg.
2.3.4 Debitorforvaltning

I forbindelse med oprettelse af en debitor foretages der kontrol af virksomhedens
status pa VIRK.dk.

Henstand med betaling m3 ikke gives uden inddragelse og godkendelse fra @konomi.

Safremt en betaling udebliver, udsendes efter et naermere fastsat tidsrum forste
rykker. Hvis en betaling udebliver efter udsendelse af minimum 3 rykkerbreve,
overgives sagen til inddrivelse gennem SKAT efter de galdende regler herom. Efter
overdragelse til SKAT, straksafskrives tilgodehavendet.

@konomi, Bogholderiet er ansvarligt for rykkerproceduren i Banedanmark.
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Der kan opkraeves morarenter i henhold til "Lov om renter og andre forhold ved
forsinket betaling", LBK 459 af 13/5 2014, hvorefter den arlige rente fastsaettes som
et tilleeg (8 %) til den fastsatte referencesats (Nationalbankens officielle udi&nsrente,
henholdsvis den 1. januar og 1. juli i det padgaeldende ar).

I szerlig komplicerede inddrivelsessager/tvister inddrages Strategisk indkgb eller Jura i
tilfelde af om Kammeradvokaten skal konsulteres.

2.3.5 Periodeafgraensning og generel periodisering af indtaagter

Salg af varer og tjenesteydelser samt opkraevning af afgifter skal indtaegtsfares pa
leveringstidspunktet, dvs., i den periode, hvor leverancen er leveret til kunden. Der
udarbejdes et periodiseringsbilag, hvor der ikke er udarbejdet en faktura inden
periodelukningen.

Principper for periodiseringer

Alle belgb p& over 50.000 kr. vedrgrende produktion og administration skal
periodiseres, samt alle belgb over 100.000 kr. vedrgrende anlaeg, fornyelsesprojekter
og vedligeholdelse. Det anbefales, at der ikke periodiseres belgb under disse graenser.
Der er en bagatelgraense pa den enkelte periodisering pa 10.000 kr.

Det er den enkelte budget- og resultatansvarlige, der har ansvaret for at der foretages
opfalgning. Ved opfglgning forstas, at det sikres, at den enkelte periodisering
udmgnter sig i en endelig post i regnskabet.

I forbindelse med arsregnskab sikrer @konomi, at der foretages efterkontrol af
periodiseringer i samarbejde med omrdderne, for at sikre den efterfglgende afsendelse

af faktura.

Derudover henvises der til notatet Periodiseringsprincipper, der er placeret i Tracé,
proces A-5.3.4 Periodelukning i 1. aktivitet.

2.4 Forvaltning af anlaegsaktiver

Banedanmark har anlaegsaktiver pd hovedkonto § 28.63.01 Drift
(omkostningsbaseret). Infrastrukturaktiver findes pa hovedkontiene § 28.63.02/§
28.63.05/§ 28.63.08, som aktiveres samlet pa hovedkonto § 28.63.02.

Banedanmark registrer alle aktiver i anlaegskartoteket i SAP, jf.
Moderniseringsstyrelsens regelsat.

Immaterielle anlaegsaktiver omfatter IT-systemer og IT-udviklingsprojekter under
udfgrelse (immaterielle udviklingsprojekter). Materielle anlsegsaktiver omfatter grunde
og bygninger, infrastruktur, transportmateriel, produktionsanlaeg og maskiner,
herunder endvidere skinnebarne produktionsmaskiner, inventar og IT-udstyr og
igangvaerende arbejder for egen regning.
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I forbindelse med aktiveringen af nye anlaeg klassificeres anlaegget og hermed gives
anlaegsklassen, som styrer afskrivningsperioden i henhold til regnskabsprincipperne for
infrastrukturbalancen og Moderniseringsstyrelsens afskrivningsregler.

@konomi har ansvaret for vedligeholdelse af anlsegskartoteket, herunder godkendelse,
kontrol af aktiveringer, registrering af afskrivning samt kassation.

Der henvises i gvrigt til Tracé A-5.3.3. Anlaeg, korrekt veerdiansattelse mv.
2.4.1 Veaerdiansaettelse

Aktiver indregnes pa balancen, nar aktivet er anskaffet til vedvarende brug eller eje,
indgar som et produktionsaktiv i institutionen og aktivets kostpris kan opggres
palideligt. Indregning betinger at aktivet vil bidrage til Banedanmarks malopfyldelse.

De enkelte omrader er ansvarlige for at give besked til @konomi ved anskaffelser, som
er omfattet af regnskabsprincipperne for veerdianseettelse. Dette geelder bdde de
omkostningsbaserede og udgiftsbaserede (infrastruktur) anskaffelser.

I Banedanmark bliver alle indkgb vedr. anlaegsaktiver bogfgrt pa et PSP-element.
Herfra overfgres automatisk til Anlseg under konstruktion (AUK), indtil det tidspunkt
hvor aktivet er klar til at blive taget i brug og kan veerdifastszettes. Anskaffelsen
optages i anlaegsbeholdningen til kostpris inklusiv alle omkostninger foranlediget af
anskaffelsen, eller som direkte kan henfgres til det fremstillede aktiv.

Ved anskaffelse/opstart vurderes om aktivet er indkgbt til § 28.63.01 som altid
optages til kostpris jf. Moderniseringsstyrelsen regler. Eller om anskaffelsen vedrgrer
infrastrukturaktiver indkgbt/konstrueret til hovedkonto § 28.63.02/§ 28.63.05/§
28.63.08 som ligeledes optages til kostpris, efter de sezerlige regnskabsprincipper for
infrastrukturbalancen samt principper for vaerdiansattelse.

@konomi har ansvaret for klassificering idet der henvises til Tracé A-5.3.3. Anlaeg,
korrekt veerdiansaettelse mv.

I tilfzelde af skgn og tvivispgrgsmal er det @konomi der afggr om omkostningerne pa
projektet helt eller delvist kan aktiveres.

2.4.2 Veaerdiregulering af nyanskaffelser

Opskrivning i forbindelse med veaerdiregulering benyttes kun i helt saerlige tilfeelde og
med Finansministeriets dispensation.

Afskrivning af anlaagsaktiver i det omkostningsbaserede regnskab pabegyndes i
méaneden efter feerdigggrelsestidspunktet.

Afskrivning af anlaagsaktiver pa det udgiftsbaserede regnskab (byggeprojekter og
udviklingsprojekter) pabegyndes farst ndr aktivet er feerdiggjort og senest 180 dage
efter ibrugtagningstidspunktet.

Reglerne for afskrivning er, at alle anlaegsaktiver afskrives efter den linezere metode.
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@konomi er ansvarlig for at foretage afskrivninger manedligt. I Banedanmark udfgres
der i forbindelse med periodelukningen et antal kgrsler i gkonomisystemet, der sgrger
for afskrivninger pd samtlige anlaeg. Den opgaveansvarlige i Regnskabssektionen fgrer
kontrol med, at afskrivningskgrslen er udfgrt, samt vurderer om niveauet for
afskrivninger har andret sig vaesentligt i forhold til tidligere maneders niveau.

I forbindelse med ibrugtagning overfgres ansvaret for anlaegget til det enkelte
driftsomrdde. Herefter varetages kontrol med det fysiske aktiv (tilstedevaerelse og
veerdi) periodisk af det ansvarlige driftsomrade.

Ansvaret omfatter at:
e der periodisk foretages kontrol med, at veerdierne er til stede, og at der sker
en rimelig udnyttelse af disse,
e der foretages salg/kassation af aktiver, der ikke mere er brug for.

Kontrol med aktivernes vaerdi og faktiske tilstedeveerelse foretages ikke af
medarbejdere, der har det direkte ansvar for anvendelsen af aktiverne, men af den
budget- og resultatansvarlige pa fagomradet.

@konomi er ansvarlige for at fglge op mindst en gang &rligt pa at dette sker.

@konomi er ansvarlig for fortegnelserne over aktiver kgbt over Banedanmarks drifts-,
anlaegs- og fornyelsesbevilling. Fagomradet har ansvaret for, at alle relevante
oplysninger tilgar @konomi. Det pdhviler tillige de enkelte omrdder at informere og
dokumentere en nedskrivning overfor @konomi i tilfaelde af haendelser, der aendrer
vaesentligt pd aktivets vaerdi.

I tilfeelde af skgn og tvivl indhenter det enkelte omrade rédgivning i @konomi, men
den endelige beslutning og ansvar ligger hos direktgren for omradet.

Der henvises til Tracé A-5.3.3. Anlaeg, korrekt vaerdiansaettelse mv.

Salg af aktiver

Salg, kassation eller nedskrivning af det enkelte anlaegsaktiv pahviler den omrddechef,
der har ansvaret for at forvalte aktivet. Denne skal godtggre at salgsprisen svarer til
markedsprisen. Dette kan sikres ved salg ved offentlig auktion. Salg kan kun ske med
forudgdende aftale med @konomi.

2.4.3 Aktivering af nyanskaffelser

I Banedanmark defineres udviklingsprojekter efter hvilken projekttype der er tale om.
Dette er neermere beskrevet i principperne for vaerdiansesettelse. Her er desuden
beskrevet sondringen mellem udgiftsfgrsel eller aktivering af projektomkostningerne.

I forbindelse med udviklingsprojekter udstedes der en ramme for projektet. Ved
vurderingen af, hvorvidt udviklingsprojektet skal optages p8 infrastrukturbalancen eller
balancen for ikke infrastrukturaktiver, oprettes PSP-strukturen i SAP. @konomi har
ansvaret for at oprette og indlaagge budgetrammen pa projektet. Projektlederen
udarbejder detailbudgettet pa de enkelte PSP-elementer.
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Der opereres i Banedanmark med en faseopdelt PSP-struktur for infrastruktur
projekter. Projektet inddeles i 5 faser:

1. Definition

2. Program

3. Projektering
4. Udfgrelse
5. Afslutning

Safremt det er vurderet, at projektet kan aktiveres, far de enkelte PSP-elementer
status "aktiverbar” og “ikke aktiverbar” omkostninger, saledes at projektlederen far
bogfgrt omkostningerne som aktiverbare eller ikke aktiverbare fra
konteringstidspunktet for faserne 3, 4 og 5.

Faserne 1 og 2 er per definition ikke aktiverbare og ville alle fa status “ikke aktiverbar”
i PSP-strukturen.

2.4.4 Aktivering af udviklingsprojekter
P& baggrund af PSP-strukturen sker en automatisk overfgrsel af omkostninger til

anlaeg under konstruktion. Projektet veerdifastszettes endeligt ved trafikal ibrugtagning
i samarbejde mellem Regnskabssektionen og projektlederen.

2.5 Forvaltning af omsaetningsaktiver

Omsatningsaktiver omfatter Banedanmarks tilgodehavender og likvide midler, som er
registreret pa beholdningskonti i Banedanmarks balance.

Afsnittet indeholder Banedanmarks retningslinjer for Isbende kontrol og opfglgning pa
omsaetningsaktiver.

2.5.1 Varebeholdninger

I Banedanmark varetages der fire typer af varelagre.

e Hovedlager

e Beredskabslager

e Projektlager i forbindelse med projekter
o IT-lager

Varebeholdninger er registeret i SAP, dels i lagermodulet for sa vidt beholdninger pa
hovedlager, beredskabslager samt IT-lager, @vrige lagervarer vil vaere henfgrt til

enten projekter eller vedligeholdelsesordrer i SAP.

For naermere beskrivelse af handteringen af lagre henvises til instruks i Tracé A-5.3.4
Periodelukning, samt til Tracé A-2.2.3 Lagerstyring.
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2.5.2 Tilgodehavender (Vaerdipapir)

Ved tilgodehavender forstas endnu ikke modtagne indbetalinger for varer og ydelser,
som er leveret af Banedanmark. De omfatter pengevaerdien af krav tilvejebragt ved
salg af varer og tjenesteydelser, samt allerede afholdte udgifter, som skal
betales/refunderes af andre end Banedanmark.

Debitorer
Bogholderiet udligner tilgodehavender p& debitorer i takt med indbetalingerne.

Hver maned gennemgar Bogholderiet 8benpostlisten for debitorer senest den 20., hvor
eventuelle forfaldne poster gennemgas og kommenteres. Safremt der er overforfaldne
poster orienteres Regnskabschefen.

Ikke placerbare indbetalinger bogfgres straks pd interimskonto, hvorefter denne
snarest udredes og belgbet omposteres til relevant debitor.

Der henvises til Tracé A-5.3.1 Debitorstyring.
Tilgodehavender ved salg af varer og tjenesteydelser
P& kontoen bogfgres pengekrav tilvejebragt ved udlejning af havelodder, boliger,

arealer og erhvervslejemal.

Der henvises til Vejledning i handtering af udlejningsadministration i Tracé A-5.3.4
Periodelukning.

@vrige tilgodehavende
@vrige tilgodehavende omfatter primaert diverse forskud, deposita og tilgodehavende

refusioner samt periodeafgransningsposter (forudbetalte omkostninger).
Regnskabssektionen behandler gvrige tilgodehavender fra omréderne i SAP.

2.5.3 Udlan

Banedanmark foretager ikke udi&n.

2.6 Forvaltning af passiver

2.6.1 Egenkapital og viderefgrelser

Egenkapitalen omfatter bdde Banedanmarks omkostningsbaserede og udgiftsbaserede
bevillingsafregning, dvs. overfgrt overskud og viderefgrselsbelgb, som er registeret pd
beholdningskonti i Banedanmarks balance.

Egenkapitalen bestar af forskellen mellem aktiverne og forpligtelserne og sikrer
dermed, at aktiver er lig passiver for balancen som helhed.

Egenkapitalen omfatter Reguleret egenkapital, Vaerdiregulering, Udbytte og bortfald
samt Fri egenkapital, der gennemgas nedenfor.
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Reguleret egenkapital - kun det omkostningsbaserede regnskab

Den regulerede egenkapital svarer til den startkapital, som staten indskgd i
Banedanmark i forbindelse med bevillingsreformens ikrafttraeden (1.1.2007).
Den regulerede egenkapital er modposten til statsforskrivningen.

Regnskab afstemmer den bogfgrte startkapital til geeldende finanslov.

Veerdiregulering

Veerdiregulering er modposten til opskrivninger af aktiver. Opskrivninger benyttes
normalt ikke og kun i helt seerlige tilfselde og med Finansministeriets dispensation kan
der opskrives.

Udbytte og bortfald

Udbytte og bortfald hdndteres som en del af resultatdisponeringen. Bortfald
forekommer f.eks. i forbindelse med indtsegtskrav, hvor midler svarende til
indteegtskravet bliver fgrt tilbage (bortfald) til statskassen.

Banedanmark betaler ikke udbytte.

Fri egenkapital

Den frie egenkapital bestar af det overfgrte overskud, som institutionen frit kan
disponere over. Det overfgrte overskud udggres af de akkumulerede resultater til
viderefgrelse, der fremkommer ved resultatdisponeringen pa resultatopggrelsen.

Regnskab afstemmer det bogfgrte overskud til bevillingsafregningen i Statens
Budgetsystem (SB.)

Regnskab afstemmer rets bevaegelser pd beholdningskontiene til arets bogfgrte
resultat.

Viderefgrsel af uforbrugt bevilling

Bevillinger til opgaver, der ikke er afsluttet inden for finansdr, kan overfgres hvor der i
anmarkningerne til finansloven eller i et aktstykke er fastsat naermere gkonomiske
rammer for opgavens udferelse, herunder opgaver optaget pa seerskilt konto under
driftsbevillingen. Viderefgrsel af uforbrugt bevilling vedr. det omkostningsbaserede
regnskab sker til Banedanmarks uforrentede bankkonto (FF5).

Viderefgrsel af uforbrugt bevilling vedr. det udgiftsbaserede regnskab sker ved
opggrelse af differencen mellem den givne bevilling og forbrug samt bortfald ved de
enkelte finansar.

2.6.2 Hensatte forpligtigelser

Forpligtigelser omfatter Banedanmarks lang - og kortfristede gaeldsforpligtigelser samt
hensatte forpligtigelser (henszettelser), som er registreret p& beholdningskonti i
balancen.

Hensatte forpligtelser

Hensatte forpligtelser omfatter forpligtelser til kunder, leverandgrer, medarbejdere
eller andre samarbejdspartnere, som er retslige eller faktiske, og som institutionen
ikke har nogen realistisk mulighed for at undgd at betale. Hensatte forpligtelser er
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saledes sandsynlige, men uvisse med hensyn til tidspunkt for betaling og det ngjagtige
belgb, der skal betales.

Hensatte forpligtigelser er kun relevante for Banedanmarks omkostningsbaserede
bevilling pd § 28.63.01.

Retningslinjer
S&fremt der er tale om vaesentlige poster skal der i Banedanmark henszettes til:

e Aftaler vedrgrende fritstilling eller frivillig fratraedelse i det regnskabsar, hvor
aftalen er indgaet,

e Aftaler om aremal og resultatlgn udgiftsfares i takt med optjeningen,

e Oprydningsforpligtigelse pga. forurening pa ejendomme udgiftsfares, nar den
er anerkendt og PL - reguleres Igbende,

e Reetablering af lejemal, sdfremt der er et krav i lejekontrakten, udgiftsfgres i
takt med indretningen af lejemalet, og PL - reguleres Igbende,

e Verserende retssager og kontraktlige tvister udgiftsfores i det regnskabsar,
hvor kravet er rejst, sdfremt det er sandsynligt at Banedanmark ma anerkende
kravet,

e @vrige forpligtigelser, der opfylder definitionen pd en hensaettelse, dvs. ikke en
periodisering eller eventualforpligtelse.

e Realiseret tab pd debitorer.

Opfolgning
Regnskab bogfgrer besluttede henszettelser og efterfglgende tilbagefarsler eller
udligninger.

Det er ligeledes Regnskab som Igbende specificerer kontoen og afstemmer 8bne poster
til underliggende dokumentation samt kontrollerer, at henseettelser udlignes korrekt
og rettidigt. Opgaven varetages i samarbejde med Indkgb, Jura.

2.6.3 Kort- og langfristet gaeld

Langfristet gaeld er forpligtelser, som er kendt med hensyn til belgb og
betalingstidspunkt, og som fgrst forfalder efter mere end 1 ar. Banedanmarks
langfristede geeld vedrgrer anlaegsaktiver der er optaget i SAP’s anlaegsregister. De
ibrugtagne anlaegsaktiver finansieres af den langfristede FF4 Langfristet gaeld.
Herunder finansieres ogsa Isbende udgifter til immaterielle udviklingsprojekter under
opfgrelse samt igangvaerende arbejder for egen regning af den langfristede gaeld (FF4
Langdfristet geeld).

Udestdende pa den langfristede gaeld (FF4) skal modsvare veerdien af Banedanmarks
omkostningsbaserede aktiver.

Banedanmark har fire konti i SAP vedr. langfristet geeld, to af dem modsvares af konti
i Danske Bank. Transaktionskontoen, hvor transaktioner foregar, tésmmes dagligt af
Danske Bank op til samlekontoen.

SAP konto 862100, Langdfristet gaeld, samlekonto, Bankkonto 4069010695

SAP konto 862105, Langfristet gaeld, primo, Bankkonto 4069038832
SAP konto 862500, Afdrag pa 18n (f.eks. afskrivninger)
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SAP konto 862300, Optagelse af 1&n (nyinvestering)

Der henvises til Moderniseringsstyrelsens Vejledning om selvsteendig likviditet, afsnit
6, Disponeringsregler.

Arbejdsgange og ansvar i forbindelse med Banedanmarks forvaltning af langfristede
geeldsforpligtelser fremgar af Tracé A-1.3.4 Periodelukning.

Langfristet geeldskonto

P& Banedanmarks FF4-konto Langfristet gaeld bogfgres nedbringelse af geaeld i takt
med afskrivninger pd aktiver og omvendt for forggelse af aktiver. Ved nedbringelse af
geeld modposteres pa FF7 Finansieringskonto. Ved forggelses af gaeld modposteres FF4
Langfristet gaeld. Der ma ikke foregd gvrige posteringer p& denne konto.

FF4 Langfristet gaeld afstemmes ménedligt.

Regnskabssektionen foretager bogfgringen manuelt m&nedsvis med bogfgringsbilag i
SAP.

Der henvises til Tracé A-5.3.4 Periodelukning.

Feriepengeforpligtigelse
@konomi regulerer skyldige poster vedrgrende ferie, fleks og overarbejde manedligt.
Nedenstdende er udarbejdet med udgangspunkt i instruksen fra Tracé.

@konomi beregner og foretager personalehensaettelser hver maned (undtaget er dog
januar). Hensaettelserne beregnes pd baggrund af data i SLS, tidsregistrerings-
systemerne CATS og Trapeze samt medarbejderoplysninger i SAP HR.

Der er fem typer af personalehenszettelser.

e Feriepenge indevaerende &r er vaerdien af den ferie, der bliver optjent i
indeveerende feriedr og som kan afholdes i naeste feriedr

e Feriepenge tidligere &r er vaerdien af den ferie, der er optjent i tidligere feriedr
og som kan afholdes i indeveerende feriedr

e Flex er vaerdien af saldoen pa medarbejderens flex

e Overarbejde er veerdien af saldoen pa medarbejderens overarbejde

e UA er vardien af saldoen pd medarbejderens UA (ubekvem arbejdstid)

e Opsparingsdage/timer er vaerdien af saldoen pa medarbejderens
opsparingsdage/timer

Personalehensaettelserne beregnes pd medarbejderniveau.

Henseaettelserne vaerdianseaettes ud fra den enkelte medarbejders ferieberettigede Ign.
Ifglge vejledning om hensaettelse til feriepengeforpligtelse skal hensaettelsen ved
drsskiftet vaerdiansaettes ud fra medarbejdernes ferieberettigede Ign i december. I
Igbet af dret vaerdiansaettes den skyldige frihed dog ud fra den gennemsnitlige
ferieberettigede Ign ar-til-dato for at give den bedste tilnaermelse og korrigere for
eventuelle szerlige manedsforhold.

Kreditorer

Bogholderiet udligner Igbende skyldige poster i takt med betaling til leverandgrer og
afstemmer hver maned kreditormodulet til finansmodulet, samt kvartalsvis
stikprgvevis afstemning af 25 kreditorer. I forbindelse med 8rsregnskabet foretager

Banedanmark Regnskabsinstruks 36/47



@konomi en vurdering af hvilke kreditorer med stgrst omsaetning der afstemmes, jf.
Tracé A-5.3.2 Kreditorstyring.

Skyldig SKAT, moms og afgifter

Regnskab indberetter, afstemmer og afregner salgs- og kgbsmoms med SKAT.
Derudover vedligeholder Regnskab momstabellerne i SAP-FI og sandsynligggr Igbende
den bogfgrte saldo. Ligeledes kontrolleres faktiske indbetalinger fra SKAT til
indberetning og bogf@grt moms for perioden.

Da Banedanmark er momsregistreret i Sverige og Tyskland og modtager fakturaer fra
andre EU lande samt Norge, sa indhenter Regnskab ligeledes momsrefusion i disse
lande.

@vrig kortfristet geeld

Regnskab afstemmer og specificerer hver maned 8bentstdende poster pa
gaeldskontiene.

2.7 Betalingsforretninger

Banedanmark er omfattet af statens regler for likviditetsstyring. Betalingsforretninger
skal som hovedregel foretages ved anvendelse af elektroniske overfgrsler mellem
pengeinstitutterne. Kontante betalinger eller betalinger med betalingskort skal derfor
begreenses til situationer, hvor det ikke er muligt eller hensigtsmaessigt at foretage
betalingen som en elektronisk overfgrsel.

Afsnittet indeholder Banedanmarks retningslinjer for brugeradministration,
betalingskontroller og betalingskort.

2.7.1 Forvaltning af likviditetsordningen

Banedanmark benytter Statens Koncern Betalinger (SKB) til h&ndtering af ind - og
udbetalinger. Danske Bank varetager den generelle drift og support af systemet.
Vejledninger findes pd Danske Banks SKB/OBS-portal.

Aftale- og brugeradministration

Banedanmark er omfattet af to forskellige likviditetsordninger - selvstaendig likviditet
til omkostningsbaserede bevillinger (FF7 Finansieringskonto) og ej selvstaendig
likviditet til gvrige bevillinger (FF1 mdl. udsaldering).

Nedenfor beskrives de etablerede arbejdsgange i @konomi i forbindelse med
likviditetsordningen.

SKS - Likviditetsordning
bogfgringskredse

44634 Omkostningsbaseret
44643 Udgiftsbaseret

Regnskab vedligeholder tabel i SAP FI med gyldige bogfgringskredse. Alle
delregnskaber er tilknyttet en bogfgringskreds.
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Aftale- og brugeradministration varetages af to medarbejdere i Regnskabssektionen i
forening. Fremgar af oversigt over opgaveansvarlige i Regnskab.

Brugeradministratorerne jf. bilag 5 er ansvarlig for at oprette, aendre og slette
brugerfuldmagter Igbende og uden ungdig forsinkelse.

Udarbejdelse af finansieringsoversigten

@konomi udarbejder &rligt, i forbindelse med udarbejdelse af finansloven, en
finansieringsoversigt indenfor den baerende hovedkonto under hvert likviditetsomrade.
Finansieringsoversigten angiver hvordan Banedanmarks samlede geeld er sammensat
og indeholder ogsa oplysninger om Banedanmarks samlede ldneramme.

Afstemninger af likvide konti samt finansieringskontoen

Alle likvide konti, inkl. kassekreditten afstemmes manedligt af Regnskab. Afstemninger
arkiveres elektronisk i seerlig mappe p&@ @konomis feellesdrev. Der fgres ligeledes en
liste i Regnskab over de udfgrte afstemninger. Se endvidere Tracé A-5.3.4
Periodelukning.

Overfgrsel af likviditet til finansieringskontoen
Der overfgres dagligt likviditet fra FF1 mdl. udsaldering til FF7 Finansieringskonto for
de udbetalinger og indtaegter, der kan henfgres til de udgiftsbaserede regnskaber.

Derudover overfgres manedligt likviditet mellem FF4 langfristet gaeld og FF7
Finansieringskonto.

Banedanmark regulerer hver méned FF5 kontoen ved at sammenholde
omsaetningsaktiverne med hensaettelser, kortfristet geeld og gvrige reserverede midler.
Saldoen skal modsvares af indestdende pa FF5 uforrentet.

Arsafsiutningen
Alle likvide konti afstemmes pr. 31/12-XX. Flytninger mellem kontiene skal foretages
senest den sidste bankdag i 8ret.

Ved transaktioner i supplementsperioden der pavirker likviditeten, vil overfgrsel derfor
forst ske primo i det nye finansar.

2.7.2 Opfelgning pa lIdanerammen

I forbindelse med udarbejdelse af manedsrapporten samt budget for det efterfslgende
ar fglges der op pa ldnerammen., Sdledes sikres det, at der ikke sker en overskridelse
af den maksimale ldneramme. Tracé A-5.4.1.8 @konomirapport Banedanmark.

2.7.3 Forvaltning af likviditetskonti udenfor likviditetsordningen
Banedanmark har i Danske Bank fglgende likviditetskonti udenfor likviditetsordningen:

e FF7 - Gebyrkonto DB - opggres hvert kvartal i forbindelse med garantisager.

Alle bevaegelser bogfgres Igbende pa ovennaevnte konti med udtraek af kontoudtog fra
Statens Koncern Betalinger/Offentligt BetalingsSystem i Danske Bank.
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Bilag 6 indeholder en oversigt over alle Statens Koncern Betalinger/Offentligt
BetalingsSystem (SKB OBS) Danske Bank kontiene udenfor likviditetsordningen med
tilhgrende finanskontonumre.

2.7.4 Kontantkasse

Banedanmark har ingen kontantkasse.

2.7.5 Betalingskort

Banedanmark udsteder Eurocard til medarbejdere, som regelmaessigt foretager mindre
indkgb, betalinger og tjenesterejser til brug for de tilfaelde, hvor det ikke er
hensigtsmaessigt at foretage kontant udlaeg eller muligt at fa fremsendt e-faktura til
Banedanmark.

Anmodning om et firmaheaeftende Eurocard skal ske til naermeste omradechef, der skal
godkende ansggningen. Chefers anmodning skal godkendes af naermeste overordnede.
Bestillingen fremsendes til Omradesekretaeren i @konomi, der behandler bestillingen af
kreditkortet.

Fakturaen for forbruget pa kortet bliver konteret af Omradesekretaeren i @konomi og
frigives af Regnskabschefen forud for attestation grundet tidsfrister. Den budget- og
resultatansvarlige attesterer, hvorefter Bogholderiet bogfgrer.

Kreditkort udstedes som firmahaeftende kort, jaevnfgr Moderniseringsstyrelsens
"Vejledning om anvendelse af betalingskort i staten”. Der henvises til Tracé A-5.3.2.3

Eurocard, Tracé A-5.3.2.3.1 Behov for Eurocard og A-5.3.2.3.2 Forbrug pa Eurocard.

Bilag 7 indeholder en oversigt over medarbejdere som har betalingskort.

2.8 Regnskabsaflaeggelse

Banedanmarks regnskabsaflaeggelse omfatter Regnskabssektionens godkendelse af
henholdsvis det manedlige, det kvartalsvise og det &rlige regnskab.

Udarbejdelsen og godkendelse af Banedanmarks bevillingsregnskaber skal ske i
overensstemmelse med paragrafferne 34-37 i Regnskabsbekendtggrelsen. Der
henvises til Tracé afsnit A-5.3.4 Periodelukning.

Punkter der gennemgas i forbindelse med periodelukning:
e Periodiseringer i forhold til SKS-regnskab
e Reguleringer af hensaettelser og forpligtelser i forhold til SKS-regnskab
e Om- og efterposteringer i forhold til SKS-regnskab
e Afregning af moms i forhold til SKS-regnskab
e Afstemninger i forhold til SKS-regnskab

Godkendelse omfatter fglgende:

e Godkendelse af manedligt SKS-regnskab
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e Godkendelse af kvartalsmaessigt SKS-regnskab
e Godkendelse af arligt SKS-regnskab

Det endelige ansvar for bdde den ménedlige, kvartalsvise og arlige
regnskabsgodkendelse i SKS pahviler fuldt ud Banedanmark.

2.8.1 Godkendelse af de manedlige regnskaber

Banedanmark skal i forbindelse med den ménedlige regnskabsgodkendelse bekreefte,
at registreringerne i koncernsystemet (SKS) er i overensstemmelse med
registreringerne i SAP.

N&r m@nedsregnskabet i SAP er lukket overfgres dataene til SKS. Overfgrslen fglger
Moderniseringsstyrelsens kgrselskalender og foretages den 3. hverdag.
Regnskabssektionen foretager afstemning af aktiver og passiver samt kontrol mellem
det interne regnskab i SAP og eksterne regnskab i SKS.

@konomi fortager Igbende kontrol af bevillingsanvendelsen ved opfslgning pa
poster/projekter.

Herefter foretages der en samlet elektronisk godkendelse af delregnskaberne i SKS af
Regnskabschefen.

P& baggrund af det godkendte regnskab udarbejdes m&nedlige gkonomirapporter
(januar og juni dog undtaget), der tilgar direktionen og departementet.
Regnskabschefen stdr for den fysiske godkendelse af de manedsvise regnskaber i
Statens Koncern System. I tilfaelde af regnskabschefens fraveer foretages
godkendelsen af stedfortraederen i Regnskabssektionen.

2.8.2 Godkendelse af de kvartalsvise regnskaber

De kvartalsvise regnskaber godkendes af Regnskabschefen, jf. punkt 2.8.1.
Regnskabssektionen foretager afstemning af aktiver og passiver samt kontrol mellem
det interne regnskab i SAP og eksterne regnskab i SKS.

@konomi foretager Igbende kontrol af bevillingsanvendelsen ved opfglgning pa
poster/projekter.

2.8.3 Godkendelse af det arlige regnskab

Arsregnskabet godkendes af Regnskabschefen, jf. punkt 2.8.1.

Inden godkendelsen af det arlige regnskab er der - som det er tilfeeldet ved de
ménedlige og de kvartalsvise godkendelser i Statens Koncernsystem - et fuldt afstemt

regnskab med tilhgrende fysiske dokumenterede afstemninger.

Regnskabssektionen foretager afstemning af aktiver og passiver samt kontrol mellem
det interne regnskab i SAP og eksterne regnskab i SKS.

@konomi foretager Igbende kontrol af bevillingsanvendelsen ved opfglgning pa
poster/projekter.
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Derudover er der specifikke godkendelser i forbindelse med arsregnskabet. Der
henvises til Tracé afsnit A-5.3.5 Arsafslutning.

2.9 @vrige regnskabsopgaver

2.9.1 Kontrol af veerdipost/checks

Som led i postabningen foretager HR Intern Service “Dokumenthandtering” en saerskilt
kontrol med og registrering af veerdipost dvs.:

e Veardipapirer.

e Rekommanderede breve m.v.
e Licitationsbreve.

e Kontanter.

Regelsaet vedrgrende kontrol med veerdipost

S&fremt der decentralt modtages post adresseret til Banedanmark, skal denne
videresendes til neermeste dokumenthdndteringsenhed i Banehytten i Fredericia eller
Dokumenth&ndtering i Kgbenhavn.

Postdbnerne i Banedanmark registrerer fglgende oplysninger pa dagslister:
ankomstdato, afsender, vaerdiens art, belgb, post8bners initialer.

Dagslisterne opbevares efter de gaeldende regler for opbevaring af
regnskabsmateriale.

Veerdipost skal samme dag som de modtages, afleveres til Bogholderiet mod
kvittering. Bogholderiet bogfgrer straks ved modtagelsen belgbet og kopi af vaerdipost
opbevares sammen med bogfgringsbilag.

Ansvars- og kompetencefordeling:

Postdbning, udtagning, registrering og fordeling varetages i Banedanmark af to
medarbejdere i forening.

2.9.2 Legatforvaltning

Banedanmark forvalter ingen legater.

2.9.3 Forvaltning af ikke statslige aktiver og passiver

Banedanmark forvalter ingen ikke-statslige aktiver eller passiver.

2.9.4 Veaerdipapirer

Banedanmark forvalter ingen vaerdipapir.

Banedanmark behandler forudbetalinger i forbindelse med garantier ved
kontraktindgdelse.
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3 IT-anvendelse

Banedanmark har SAP som ERP-system med en szerskilt tilladelse, og anvender derfor
ikke Navision Stat. Derudover anvender Banedanmark Statens Budgetsystem (SB),
Statens Lgnsystem (SLS) og Statens Koncernsystem (SKS), der leveres af
Moderniseringsstyrelsen til de statslige institutioner.

Nedenstdende systemer anvendes i forbindelse med den gkonomi- og
regnskabsmaessige registrering:

3.1 Generelt om IT-anvendelse

SAP ERP (Enterprice Jkonomi Administrativt system

Resource Plannini)

SAP FI (Financial Jkonomi Eksternt regnskab

Accounting)

SAP CO (Controlling) Jkonomi Internt regnskab

SAP MM (Materials Jkonomi Indkeb og lagerstyring

Management)

SAP SD (Sales and Jkonomi Salg og distribution

Distribution)

SAP AM (Assets Jkonomi Anleegsaktiver

Management)

SAP PS (Project System) | @konomi Projektstyring

SAP PM (Plant Jkonomi Service og vedligeholdelse

Maintenence)

SAP SRM (Supplier Jkonomi Kontraktstyring

Relation Management)

SAP HR (Human Jkonomi Personale administration

Resources)

SAP CATS (Cross Jkonomi Tidsregistering

Application Timesheet)

SAP Workflow Jkonomi Fakturamodtagelse (e-
fakturaer)

SAP BI (Business Jkonomi Rapportering og

Intelligence) prognoseveerkigj

SAP BO (Business Jkonomi Rapportering og

Objects) prognoseveerkigj

SAP IM (Investment Jkonomi Investering

Manaiement)

F2 Indkgb Journalsystem

EREX Karestrgmsforretningen Karestrgm (afregningsbilag)

Docutec (SAP) Jkonomi Automatisk indlaesning af
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fakturaer

Artemis Jkonomi Portefaljestyring pa
infrastrukturprojekter

GPS Tracking Teknisk Drift Elektronisk karebog

IRISSYS Teknisk Drift, Spor Maleresultatet pa spor

RDS Teknisk Drift, Regularitetsopfelgningssystem
Trafikal Analyse og (fejl).
Opfalgning

Trapeze Trafikal Drift Daglig planleegning og

langsigtet planlaegning samt
udarbejdelse af, turskifter,
registrering af tid, og opfalgning
pa indrapporterede data.

Danske Bank (SKB) Jkonomi Ind- og udbetalinger
Statens Lansystem (SLS) | HR Lanadministration
Statens Koncernsystem @Jkonomi Regnskabsafleeggelse
(SKS)

Statens Budgetsystem Jkonomi Bevillingsafregning
(SB)

De enkelte SAP moduler indgar som en del af den integrerede gkonomiske styring i
Banedanmark, og understgtter samtidig bogfgrings- og rapporteringskrav ift.
Finansloven.

Systemejerene er ansvarlig for den daglige drift, vedligeholdelse og udvikling af it-
systemerne, herunder at systemerne tilgodeser de til enhver tid geeldende krav til it-
sikkerhed og regnskabsvassen m.v.

Systemejerenes ansvar og opgaver er neermere beskrevet nedenfor.

Specifikt om anvendelsen af andre lokale skonomisystemer m.m.
Banedanmark har saerskilt tilladelse til at benytte eget administrativt system SAP, og
benytter folgende moduler i SAP, jf. ovenstdende tabel.

SAP Portal
Intern/ekstern

SAP Portal
Indkgb kontraktvedligehold

AFARIA
Mobil Device Management
Mobillgsning

Business Intelligence
PP ing

Leder- og
Tidsregistrering

SAP ECC Control Component

sD
sales and

Distribution

Salgsstyring

co PS
Controlling Project

interntregnskab | | Managemen Systems

Materiale styring Projektstyring

Fl
Finance
Eksterntregnskab

PM
Plant Maintenance
Vedligeholdelse

Workflow
Godkendelser

Human Resources
Personalestyring

Asset Management
Anlaegsstyring




3.2 Anvendelsen af Moderniseringsstyrelsens
administrative centrale gkonomi-, lgn- og
betalingssystemer

Banedanmarks anvender fglgende af Moderniseringsstyrelsens administrerede centrale
systemer:

e Statens Lgnsystem (SLS)

e Statens Koncernsystem (SKS)

e Statens Budgetsystem (SB)

e Banedanmark er omfattet af Statens Koncern Betalinger (SKB). Den fzelles
statslige bank er Danske Bank.

Statens Koncern System

Banedanmark benytter Statens Koncern System i forbindelse med:
Bevillingsrapporter i forbindelse med budgetopfglgning.
Godkendelse af maneds-, kvartals- og arsregnskabet.

Indlaesning af grundbudget og prognoser ifm. God @konomistyring.

For en fuld beskrivelse af Statens Koncern System henvises til
Moderniseringsstyrelsen.

Kun medarbejdere som har en arbejdsmaessig relevans i forbindelse med
bevilling/regnskab/indkgb har adgang til Statens Koncern System. Den fysiske adgang
til Statens Koncern System foregdr via internettet, og tilgds med en unik brugerkode
samt et brugerpassword.

Bilag 10 indeholder Banedanmarks seneste oversigt over samtlige brugere under §
28.63. med roller/rettigheder.

SKB OBS i Danske Bank.
For en mere udfgrlig beskrivelse af SKB OBS henvises til Moderniseringsstyrelsen.
SKB/OBS er integreret med SAP i form af filudlaesning og - indlaesning.

Kun ansatte i Regnskabssektionen og Bogholderiet har adgang til SKB OBS.
Den fysiske adgang til SKB OBS foregar via internettet ved en unik brugerkode samt et
brugerpassword, kombineret med en brugerkode via eSafelD.

Bilag 5 indeholder en oversigt over rettigheder og roller pd brugere af SKB OBS.

Bilag 6 indeholder en oversigt over udbetalingskonti i SKB OBS med
udbetalingsmaksimum

3.3 Specifikt om anvendelsen af Navision Stat

Banedanmark anvender ikke Navision Stat.
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3.4 Specifikt om anvendelsen af andre lokale
gkonomisystemer m.m.

Banedanmark har seerskilt tilladelse til at benytte eget administrativt system SAP.

Krav til systemejere
Systemejerenes ansvar omfatter:

e Tildeling af brugerrettigheder ved tiltraedelse, funktionsaendring og fratraedelse

e Sikring af funktionsadskillelse

e Sikring af logning og dokumentation iht. Lovgivningen

e I det omfang driften er outsourcet til 3. part, er det fortsat systemejere, der
har det datamaessige ansvar.

Enhver bruger i Banedanmark tildeles en rolle, der afspejler de arbejdsopgaver som
personen udfgrer. Roller og brugere oprettes af HR og IT. Derudover tildeles der fra HR
og IT ekstern adgang til de dele af Banedanmarks IT-infrastruktur efter indstilling fra
naermeste overordnende. Visse roller er kategoriseret som kritiske og kraever
godkendelse af @konomi.

Brugerrettigheder til Danske Bank (Business Online) administreres af @konomi,
Regnskabssektionen.

Brugerrettigheder til Statens Systemer, der leveres af Moderniseringsstyrelsen,
administreres af @konomi, Regnskabssektionen.

@konomi er ansvarlig for, at der fgres kontrol med brugeradgange til standard
systemet SAP samt de statslige systemer, saledes at Banedanmark efterlever de

sikkerhedsmeessige krav.

Systemunderstattelse og sikkerhed

@konomi er ansvarlig for at IT-understgttelsen til enhver tid lever op til de interne og
eksterne krav til regnskabsaflaeggelsen.

De IT-sikkerhedsmaessige procedurer og kontroller er beskrevet i
Informationssikkerhedspolitikken og Informationssikkerhedshdndbogen som findes p&

Intranettet.

SAP sikkerheds instrukser er dokumenteret p& SAP Solution Manager (SMD). SAP
autorisationer dokumenteret i SAP Solution Manager.

Funktions adskillelse (SoD) er integreret i Banedanmarks autorisations opsaetning.

SAP Bruger administration hdndteres af SAP HR, hvortil der er udarbejdet vejledning
til, hvordan autorisationer skal tildeles i Banedanmark.

SAP rolle ejerskab er en del af ovenstdende vejledning.

Logon og password sikkerhed er defineret pd SAP systemerne og er dokumenteret pd
SAP Solution Manager (SMD). Herunder regler for password, antal forkerte log on
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fors@g fagr en bruger spaerres (5 gange), frekvens for @ndring af password, samt
hvorndr en inaktiv bruger lukkes/nedlaegges

3.5 Specifikt om anvendelsen af IT-driftscenterlgsninger

Banedanmark har egen IT-afdeling, der organisatorisk er placeret under @konomi og
Planlaegning.

IT er ansvarlig for udvikling, vedligehold og support af Banedanmarks it-systemer. It
gennemfgrer projekter for strategi- og teknologiudvikling og rddgiver gvrige
Banedanmark om udvikling og brug af informationsteknologi til bl.a. effektivisering og
understgttelse af processer. Udover at bidrage til strategi og investeringsplanleegning
varetager It ansvaret for it- og informationssikkerheden i Banedanmark.

IT har ansvaret for bl.a. den daglige backup, vedligeholdelse af systemerne,
implementering af service-packs, hotfix og sikkerhedspatch (Sourcing aftale med
KMD).

Der er indgdet 3 rammeaftaler med KMD, 2BM og Itelligence, samt aftale vedr. xflow
support med WMD.

Banedanmarks SAP Platform supporteres alt efter moduler af KMD (Servicedrift), 2BM
og Itelligence. Applikationen fakturahdndtering supporteres af WMD.

Banedanmarks interne funktion (SAP Systemsupport og vedligehold) varetager SAP
applikationssupport.
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4 Bilagsoversigt

Bilag 1
Bilag 2
Bilag 3
Bilag 4
Bilag 5
Bilag 6
Bilag 7
Bilag 8
Bilag 9

Bilag 10

Principper og belgbsgraenser for disponeringer.

Oversigt over tegningsberettigede i Banedanmark.

Oversigt over controlling opgaver over Bogholderiet.

Banedanmarks Indkgbsinstruks.

Oversigt over Brugeradministrator i Danske Bank.
Oversigt over SKB OBS konti Danske Bank.
Oversigt over medarbejdere som har betalingskort.
Notat om generelle faellesomkostninger TRM DEP.
Feellesomkostninger fzellesformdl Banedanmark.

SKS oversigt over delregnskabsnumre.
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